[bookmark: _n9qweao2mhfq]محضر اجتماع الجمعية العمومية
[bookmark: _xrsrch41d0ke]لـ [اسم الشركة / المؤسسة]
[bookmark: _t06jx33fuzsq]أولاً: بيانات الاجتماع
	اسم الشركة / المؤسسة
	

	رقم الاجتماع
	

	تاريخ الاجتماع
	

	وقت الاجتماع
	

	مكان الاجتماع
	

	نوع الاجتماع
	



[bookmark: _8a6059ikr99u]ثانياً: النصاب القانوني
قبل البدء في الاجتماع، تحقق [اسم رئيس المجلس] من اكتمال النصاب القانوني اللازم لانعقاد الاجتماع، وقد بلغ عدد الحاضرين (........) عضواً من إجمالي (........) عضواً، وهو ما يمثل نسبة (........%)، وبذلك اكتمل النصاب القانوني وأُعلن افتتاح الاجتماع.

[bookmark: _njol4d7800ha]ثالثاً: قائمة الحضور
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[bookmark: _9884p7m3uc6q]المعتذرون عن الحضور
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	سبب الاعتذار

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _jslkrxfm5ee6]رابعاً: أجندة الاجتماع
تمت مراجعة جدول الأعمال والموافقة عليه من قِبل الحاضرين، وقد تضمّن البنود التالية:
	بند جدول الأعمال
	اسم المُقرر

	
	

	
	

	
	



[bookmark: _8lqj6kmad2nc]خامساً: مجريات الاجتماع
[bookmark: _fz4xmzso70dj]1.كلمة الترحيب
افتتح رئيس مجلس الإدارة الأستاذ [اسم الرئيس] الاجتماع بكلمة ترحيبية رحّب فيها بجميع الأعضاء الحاضرين، وأشار إلى أبرز ما تحقق خلال الفترة الماضية، وعبّر عن شكره لجميع المساهمين والعاملين على جهودهم المبذولة.
 
[bookmark: _8ns5niyrz9f1]2. كلمة ممثل الجهة المشرفة (إن وُجد)
تحدّث ممثل [اسم الجهة المشرفة] الأستاذ [اسم الممثل] وأعرب عن تقديره للجهود المبذولة، متمنياً مزيداً من التوفيق والنجاح.
 
[bookmark: _kpi9xfq3qsy3]3. مراجعة وإقرار القوائم المالية
استعرض المدقق المالي المعتمد الأستاذ [اسم المدقق] القوائم المالية للسنة المنتهية في [التاريخ]، وجرى نقاشها مع الأعضاء. وقد تضمنت القوائم ما يلي:
• إجمالي الإيرادات: [المبلغ]
• إجمالي المصروفات: [المبلغ]
• صافي الفائض / العجز: [المبلغ]
 
[bookmark: _iox7m1gcx17y]4. [عنوان البند الرابع]
[يُكتب هنا ملخص مفصّل لمناقشات هذا البند، بما يشمل الآراء المطروحة والمداخلات الجوهرية والنتيجة التي توصّل إليها الأعضاء.]
 
[bookmark: _466tl0e6ejpz]5. [عنوان البند الخامس]
[يُكتب هنا ملخص مفصّل لمناقشات هذا البند، بما يشمل الآراء المطروحة والمداخلات الجوهرية والنتيجة التي توصّل إليها الأعضاء.]

[bookmark: _f59sbwmre3h]سادساً: القرارات
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	المسؤول

	
	

	
	

	
	



[bookmark: _lo5r9gdrstgf]سابعاً: التوصيات
[يُكتب هنا التوصيات التي خرج بها الاجتماع، وتشمل على سبيل المثال: التوجيهات الاستراتيجية، وأولويات العمل للفترة القادمة، وأي مقترحات تحتاج إلى متابعة.]
 
[bookmark: _61dvef7svhwm]ثامناً: ختام الاجتماع
في ختام الاجتماع، وجّه رئيس مجلس الإدارة شكره وتقديره لجميع أعضاء الجمعية العمومية على حضورهم ومشاركتهم الفاعلة، وأُعلن رفع الجلسة في تمام الساعة [......].
 
[bookmark: _8drop0qn3b6f]تاسعاً: اعتماد المحضر
اطّلع الأعضاء الحاضرون على هذا المحضر ووافقوا على مضمونه، وقد تم توقيعه من قِبلهم إقراراً وموافقةً على ما ورد فيه.
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