[bookmark: _y7rlwgh4jahy]نموذج محضر اجتماع الإدارة التنفيذية
اسم الشركة: [اسم الشركة]
التاريخ: [التاريخ]
الوقت: [الوقت]
المكان: [مكان الاجتماع]
[bookmark: _i5eu43fl3jr9]الحضور
· [الاسم] – [المنصب]
· [الاسم] – [المنصب]
· [الاسم] – [المنصب]
[bookmark: _lhpd1al8oxhh]الموافقة على المحضر السابق
تمت مراجعة واعتماد محضر الاجتماع السابق المنعقد بتاريخ [التاريخ].
[bookmark: _t6q84nh8glgc]التقارير والتحديثات
[ملخص موجز لأهم التحديثات أو التقارير التي تمت مناقشتها.]
[bookmark: _khmow4b68w29]بنود الاجتماع والقرارات
[bookmark: _v34m1kslcu8f][عنوان البند]
المناقشة:
[ملخص مختصر للنقاش.]
القرار:
[القرار المتخذ.]
المسؤول: [الاسم أو القسم]
تاريخ الاستحقاق: [التاريخ]
[bookmark: _pko652brucsx][عنوان البند]
المناقشة:
[ملخص مختصر للنقاش.]
القرار:
[القرار المتخذ.]
المسؤول: [الاسم أو القسم]
تاريخ الاستحقاق: [التاريخ]
[bookmark: _dhzf4d8l937d]الإجراءات المطلوبة
· [الإجراء] – المسؤول: [الاسم] – الموعد النهائي: [التاريخ]
· [الإجراء] – المسؤول: [الاسم] – الموعد النهائي: [التاريخ]
[bookmark: _j6cy7id1m1xo]الاجتماع القادم
التاريخ: [التاريخ]
الوقت: [الوقت]
[bookmark: _ojm6il6nyghf]التوقيعات
رئيس الاجتماع: [الاسم]
كاتب المحضر: [الاسم]

